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REGULAMIN BIBLIOTEKI WYZSZEJ SZKOLY KSZTAtCENIA ZAWODOWEGO

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Biblioteka Wyzszej Szkoty Ksztatcenia Zawodowego dziata na podstawie Ustawy z dnia 20 lipca
2018 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. poz. 1668), Statutu Wyzszej Szkoty
Ksztatcenia Zawodowego z dnia 11.09.2024 (rozdz. 3 § 41) oraz Ustawy z dnia 27 czerwca 1997
roku o bibliotekach (Dz. U. z 2019 r. poz. 1479.t.j.).

2. Biblioteka WSKZ petni role biblioteki naukowej, realizujgcej zadania dydaktyczne i naukowo-
badawcze. Biblioteka gromadzi zbiory i tworzy warsztat informacyjny zgodny z kierunkami
ksztatcenia i potrzebami badan naukowych jednostki, w ktorej dziata.

3. Podstawowymi zadaniami Biblioteki Wyzszej Szkoty Ksztatcenia Zawodowego s3:

a. organizowanie warsztatu naukowo-dydaktycznego uczelni przez dobér, opracowanie,
przechowywanie, udostepnianie i zabezpieczanie materiatdw bibliotecznych
kompletowanych zgodnych z zasadami gromadzenia zbioréw, w zakresie dyscyplin
naukowych wtasciwych dla kierunkéw studiow oferowanych w WSKZ;
zapewnianie dostepu do globalnych zasobdw informacyjnych w wersji elektronicznej;
prowadzenie dziatalnosci informacyjnej;

d. prowadzenie prac dokumentacyjnych i rejestracja publikacji naukowych pracownikéw
uczelni;
promocja i popularyzowanie zbioréw bibliotecznych;

f. prowadzenie dziatalnosci kulturalnej na rzecz spotecznosci uczelni.
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Il. KONTO BIBLIOTECZNE

1. Do korzystania z zasobdw i ustug biblioteki uprawnia posiadanie waznego konta uzytkownika
w systemie bibliotecznym.

2. Prawo do korzystania ze zbioréw nabywa sie z chwilg aktywacji konta. W tym celu nalezy
skontaktowac sie z bibliotekg e-mailowo, telefonicznie lub osobiscie. Aktywacja konta oznacza
akceptacje niniejszego regulaminu.

3. Prawo do korzystania z zasobdw Biblioteki maja:

a. nauczyciele akademiccy zatrudnieni na uczelni w oparciu o umowe o prace lub umowe
cywilno-prawng;

studenci WSKZ;

pracownicy administracji;

d. studencii uzytkownicy innych uczelni i bibliotek, z ktérymi uczelnia zawarta umowe o
wspotpracy;

e. inne osoby po uzyskaniu zgody dyrektora biblioteki.
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IIl. UDOSTEPNIANIE | WYPOZYCZANIE ZBIOROW

1. Zbiory Bibliotek udostepnia sie:

a. na miejscu na zasadzie wolnego dostepu do poétek;

b. w ramach wypozyczalni na zewnatrz;

C. poprzez wypozyczanie miedzybiblioteczne;

d. poprzez sie¢ komputerowg, w przypadku zbioréw elektronicznych.

2. Wypozyczen na zewnatrz mozna dokona¢ osobiscie na miejscu lub zamawiac i rezerwowac
online (zalecana forma).

3. Prawo do wypozyczania majg wszyscy zarejestrowani uzytkownicy posiadajgcy aktywne konto
biblioteczne.

4. Zamawianie i rezerwacja zbiorow odbywa sie drogg elektroniczng z katalogu LIBRA NET, po
zalogowaniu na konto uzytkownika.

5. Zbiory zarezerwowane i zamowione nalezy odebraé w wyznaczonym terminie (do 7 dni od daty
powiadomienia mailowego). Po uptywie wskazanego czasu, zamodwienie zostaje
automatycznie anulowane.

6. Kazdy ze studentéw moze wypozyczy¢ maksymalnie 3 pozycje jednoczesnie, przy zachowaniu
ogolnejilosci 10 ksigzek wypozyczonych na koncie.

7. Czas wypozyczenia uptywa po 30 dniach.

8. Uzytkownik ma mozliwosc¢ prolongaty terminu wypozyczenia:

a. samodzielnie — online ze swojego konta bibliotecznego (pod warunkiem, ze nie minat
termin zwrotu ksigzek wypozyczonych); prolongata nie jest mozliwa, jesli ksigzka
zostata juz zarezerwowana przez innego czytelnika;

b. na miejscu zwracajac sie z prosba do dyzurujgcego bibliotekarza.

9. Prolongaty mozna dokona¢ maksymalnie dwa razy.

10. Wszyscy uzytkownicy sg zobowigzani do terminowego zwrotu i prolongat wypozyczonych
materiatow bibliotecznych.

11. Uzytkownicy mogg kontrolowac stan swoich kont bibliotecznych przez Internet, a ewentualne
watpliwosci zgtaszaé niezwtocznie w bibliotece.

12. Wypozyczenia mogg odbywac takze na zasadzie wypozyczen miedzybibliotecznych.

IV. ZASADY KORZYSTANIA Z KOMPUTEROW

1. W bibliotece uzytkownicy majg dostep do komputerdw, na ktérych mozliwe jest korzystanie z:
a. Internetu;
b. elektronicznych zasobdw i ustug subskrybowanych przez biblioteke;
c. zainstalowanego oprogramowania biurowego.

2. Czytelnicy mogg korzystaé z sieci Wi-Fi oraz wiasnego sprzetu komputerowego.

3. Uzytkownikom nie wolno wprowadzaé jakichkolwiek zmian w konfiguracji komputeréw

(dotyczy sprzetu i oprogramowania).
4. Wszelkie szkody (uszkodzenia, zabrudzenia, inne) oraz awarie nalezy niezwtocznie zgtaszac
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dyzurnemu bibliotekarzowi. Samodzielne usuwanie usterek jest niedozwolone.

5. WSKZ zastrzega sobie prawo do blokowania nieodpowiednich stron internetowych,
zawierajgcych tresci nieodpowiednie dla uzytkownika.

6. WSKZ nie ponosi odpowiedzialnosci prawnej za tresci przetwarzane przez uzytkownika w
ramach sesji. Uzytkownik sam ponosi odpowiedzialno$¢ prawng za przetwarzane tresci.

7. W przypadku naruszenia obowigzujgcych zasad podczas pracy przy komputerze dyzurujgcy
bibliotekarz moze pozbawi¢ uzytkownika prawa do korzystania z komputera.

V. ZASADY KORZYSTANIA Z LICENCJONOWANYCH ELEKTRONICZNYCH ZRODEL INFORMACII

1. Licencjonowane elektroniczne zrédta informacji subskrybowane przez biblioteke WSKZ
dostepne sg w sieci komputerowej uczelni oraz zdalnie.
2. Ze irddet elektronicznych mogg korzysta¢ uzytkownicy, ktérzy posiadajg aktywne konto
biblioteczne. Pozostate osoby mogg korzystac z dostepu jedynie na miejscu.
3. Dostep do zrddet elektronicznych jest mozliwy:
a. ze wszystkich komputeréw zarejestrowanych w sieci uczelnianej;
b. z wybranych baz zdalnie, spoza sieci uczelni, po otrzymaniu wtasciwego kodu od
bibliotekarza.
4. Uzytkownicy korzystajacy ze zrédet elektronicznych zobowigzani sg do przestrzegania prawa
wiasnosci intelektualnej.

VI. UStUGI INFORMACYINE

1. Biblioteka s$wiadczy ustugi informacyjne w zakresie zasobdw dostepnych w systemie
informacyjno-bibliotecznym WSKZ oraz — w miare mozliwosci — w zakresie zbioréw bibliotek
krajowych i zagranicznych.

2. Zakres ustug informacyjnych swiadczonych przez biblioteke obejmuje:

a. udzielanie informacji bibliotecznych, bibliograficznych i faktograficznych na podstawie
wiasnych zasobdw;

b. pomoc w wyszukiwaniu i doborze materiatéw;

c. poradnictwo i dziatalnos¢ szkoleniowgq z zakresu korzystania z internetowego katalogu
zbioréw, platformy ksigzek elektronicznych oraz wyszukiwania w bazach danych.

3. Biblioteka nie opracowuje zestawien bibliograficznych do prac dyplomowych.

VII. ROZLICZENIE Z BIBLIOTEKA

1. Studenci WSKZ, konczgc studia lub odchodzac z uczelni, muszg uregulowaé swoje
zobowigzania wobec biblioteki, a takze uzyska¢ odpowiednie potwierdzenie na karcie
zobowigzan.

2. Pracownikéw WSKZ, ktdrzy koriczg wspdtprace z uczelnig, obowigzuje uregulowanie wszelkich
zobowigzan wobec biblioteki.
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VIIl. PRZEPISY PORZADKOWE

1. Na terenie biblioteki obowigzuje przestrzeganie zasad porzadku publicznego i kultury
osobistej.

2. Uzytkownicy sg zobowigzani przestrzega¢ obowigzujgcych w bibliotece przepiséw, w
szczegblnosci szanowac wypozyczone materiaty i mienie biblioteki.

3. Niszczenie oraz wynoszenie zbiorow, przedmiotéw i urzadzen bedgcych witasnoscig jest
zakazane i moze skutkowaé zawieszeniem w prawach uzytkownika.

4. Osoby korzystajagce z zasobdéw biblioteki na miejscu przed wejsciem zobowigzane sg do
zgtoszenia dyzurujgcemu bibliotekarzowi wnoszonych do czytelni ksigzek i czasopism.

IX. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Naruszenie zasad niniejszego Regulaminu moze powodowac jednorazowe lub czasowe
zawieszenie uzytkownika w prawach do korzystania z biblioteki, badz tez skierowanie do wtadz
uczelni wniosku o wyciggniecie konsekwencji prawnych wobec uzytkownika.

2. Wszelkie uwagi dotyczace funkcjonowania biblioteki mozna przekazywaé dyrektorowi
Biblioteki WSKZ.

3. Decyzje w sprawach dotyczacych udostepniania zbioréw, a nieuwzglednionych w Regulaminie,
podejmuje dyrektor Biblioteki WSKZ
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