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Zarzadzenie nr 09/01/2026
Rektora Wyiszej Szkoly Ksztalcenia Zawodowego we Wroclawiu
z dnia 30 stycznia 2026 roku
w sprawie realizacji programow wymiany miedzynarodowej, praktyk studenckich i
mobilnosci pracownikéw w ramach programu Erasmus+ w roku akademickim

2025/2026

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o
szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2024, poz. 1571 z pdzn. zm.) oraz W zwigzku z § 9
ust. 4 pkt 2 Statutu Wyzszej Szkoty Ksztalcenia Zawodowego, dbajgc o umiedzynarodowienie

procesu ksztalcenia zarzadza si¢ co nastepuje:

Zasady ogolne
§ 1

1. Studenci studiow Wyzszej Szkoly Ksztalcenia Zawodowego, zwanej dalej WSKZ
studiow pierwszego stopnia, drugiego stopnia oraz jednolitych magisterskich moga
odbywaé cze$¢ studiow w zagranicznej uczelni w ramach programu wymiany
studentéow, zwanej dalej ,,wymiana miedzynarodowa”, jesli ukonczyli co najmniej I
rok studiow pierwszego stopnia.

2. Wyjazd na wymiane migdzynarodowa jest mozliwy do uczelni zagranicznej, z ktora
WSKZ ma podpisang umowe o wspolpracy migdzyinstytucjonalng, zwang dalej
,uczelnig przyjmujaca”.

Wymiana miedzynarodowa moze dotyczy¢ wyjazdow w celu studiow oraz praktyk.

4. O stypendium w ramach programu Erasmus+ mogg ubiega¢ si¢ wszyscy studenci

WSKZ, niezaleznie od obywatelstwa i trybu odbywanych studiow.

5. Wyjazd na praktyke studencka w ramach programu Erasmus+ jest mozliwy dla
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studiow 1, II stopnia oraz studiéw jednolitych. Warunkiem wyjazdu na praktyke
absolwenta jest zakwalifikowanie si¢ na wyjazd jeszcze jako student. Absolwenci
musza zakonczy¢ pobyt na praktykach przed uptywem 12 miesigecy od zakonczenia
studiow.

6. W okresie pobierania stypendium Erasmus+ student nie moze pobiera¢ innego
stypendium finansowanego z funduszy Unii Europejskie;.

7. Student, ktory bierze udziat w wyjezdzie w ramach programu Erasmus+ zobowigzany
jest przestrzega¢ warunkow niniejszego Zarzadzenia i przepiséw okreslonych w

Przewodnik po programie Erasmus+ | Erasmus+ (europa.cu) -

https://erasmus-plus.ec.europa.eu/pl/erasmus-programme-guide.

8. Od dnia zgloszenia do udzialu w wymianie migdzynarodowej oraz w czasie jej
trwania student nie moze przebywac na urlopie dziekanskim, nie moze by¢ w trakcie
powtarzania roku/semestru, nie moze mie¢ zalegtosci w oplatach czesnego ani by¢
zawieszonym w prawach studenta. W czasie catego pobytu w uczelni przyjmujacej
uczestnik wymiany musi mie¢ status studenta zaréwno w trakcie, jak i podczas
trwania wymiany.

9. Jesli student realizuje rownolegle dwa kierunki studiow, udzial w wymianie
migdzynarodowe;j jest mozliwy za zgoda Dyrektoréow Instytutow tych kierunkéw.
Obowigzkiem studenta jest dopetnienie formalnosci zwigzanych z tokiem studiow
poprzedzajacych udzial w wymianie migdzynarodowej zgodnie z Regulaminem
Studidw.

10. Jesli student optaca czesne za nauk¢ w WSKZ, kontynuuje oplacanie czesnego takze
w okresie studiow w uczelni zagraniczne;.

11. Studentowi, ktory wyjezdza na wymiang zagraniczng, przyshuguje nieodptatna
Indywidualna Organizacja Studiow, polegajaca na mozliwosci wczesniejszego
zakoficzenia semestru poprzedzajacego wyjazd na studia (i wezesniejszego zaliczenia

egzaminow 1 zaliczen), jak rowniez indywidualnego zaliczenia przedmiotow z WSKZ

z semestru, ktory student spedzi za granica, a ktorych odpowiednikow nie bylo w
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uczelni przyjmujacej.

12. Na wniosek studenta Dziekan moze wyrazi¢ zgodg na studiowanie wediug
indywidualnej organizacji studiow, ktéra moze przybra¢ forme indywidualnego
harmonogramu zaj¢¢.

13. Szczegdtowe zasady odbywania studiow wedlug indywidualnej organizacji studiow
okresla Rektor.

14. Uczelnia przyjmujaca, w ktorej student odbywa wymiang migdzynarodows, nie
pobicra oplaty czesnego od studenta, lecz moze pobiera¢ optaty za dodatkowe ustugi
tej uczelni. Student powinien kontaktowa¢ si¢ w tej sprawie z koordynatorem uczelni
przyjmujacej, do ktorej planuje wyjazd.

15. Studenci zakwalifikowani na studia lub praktyke w ramach programu Erasmus+ moga
otrzymywaé stypendium, ktore jest dofinansowaniem kosztow utrzymania za granica.
Dofinansowanie przydzielane jest wylacznie na czas udokumentowanej obecnosci
studenta w uczelni przyjmujace;.

16. Wysoko$¢ stypendium obliczana jest wg zasad wydanych przez Narodowa Agencje
Programu Erasmus+ i Komisj¢ Europejska. Doktadna kwota zostanie okreslona
indywidualnie w trakcie podpisywania umowy migdzy WSKZ a uczestnikiem
mobilno$ci. Stypendium wyptacane jest w dwoch transzach: 80% przed wyjazdem i
20% po zakonczeniu mobilno$ci, po rozliczeniu si¢ uczestnika z wyjazdu, na
wskazany przez studenta rachunek bankowy. Zalecane jest posiadanie konta
walutowego w EUR lub konta multiwalutowego.

17. Wymiana moze odby¢ si¢ takze z dofinansowaniem zerowym — tzn. bez wsparcia
finansowego dla studenta.

18. Wyptata stypendiow krajowych uzyskanych w WSKZ, w tym stypendium socjalnego,
ktore zostato studentowi przydzielone przed wyjazdem jest kontynuowana przez okres

wymiany mi¢dzynarodowej w zagranicznej uczelni.
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19.Na kazdym poziomie ksztalcenia student ma prawo skorzystaé z wyjazdu lub
wyjazdow trwajacych do 12 miesigey (facznie na studia i praktyki zawodowe) w
ramach jednego poziomu ksztalcenia, a 24 miesigce w przypadku studiow
jednolitych), niezaleznie od rodzaju mobilnosci i liczby okreséw mobilnosci.

20. Dlugos¢ wyjazdu trwa jeden semestr (zimowy/letni) lub caly rok akademicki,
preferowane s wyjazdy semestralne. Pobyt w uczelni przyjmujacej musi trwaé
minimalnie 2 miesigce.

21. Pobyt za granica w celu praktyk musi trwa¢ minimalnie 2 miesigce. Wyjatkiem sa
wyjazdy  krotkoterminowe, trwajace 5-30 dni. W przypadku wyjazdow
krotkoterminowych obowigzkowy jest komponent wirtualny oraz przyznanie min. 3
punktow ECTS.

22. Do catkowitej liczby miesigcy w ramach kazdego poziomu ksztalcenia sa wliczane
wezesniejsze wyjazdy w ramach Lifelong Learning Programme (LLP), w tym
Erasmus+ i innych podprogramow Komisji Europejskiej wigczajac w to pobyty z
dofinansowaniem zerowym.

23. Stypendium przyznawane jest wylacznie wtedy, gdy odbywa si¢ w ramach
posiadanego kapitatu mobilnosciowego przydzielonego WSKZ w wyniku wygranego
naboru w ramach projektow mobilnosci wewnatrzeuropejskich.

24. Dlugo$¢ wymiany migdzynarodowej za granicg trwa jeden semestr w oparciu o
dhugos¢ pobytu okreslong przez uczelni¢ zagraniczng w dokumencie zwanym Letter of
Acceptance. Na prosbe studenta, za zgodg Koordynatora Programu Erasmus, mozna
przedtuzy¢ pobyt za granica o dodatkowy semestr. Student musi ztozy¢ podanie o
przedtuzenie wymiany migdzynarodowej w trakcie pierwszego semestru odbywanej

mobilnosci.
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Rekrutacja i sposob oceniania zgloszen
§2

1. Baza zagranicznych uczelni jest udost¢pniona na stronie internetowej Uczelni.

2. Studenci moga wyjechaé na studia jedynie do uczelni, z ktorymi WSKZ zawarla
miedzyinstytucjonalne umowy Erasmus+. Uczelnie zagraniczne posiadaja Karte
Erasmusa ECHE (Erasmus Charter for Higher Education), przyznang przez Komisj¢
Europejska, uprawniajaca do uczestnictwa w programie.

3. Baza firm na wyjazd na praktyke jest dostepna na stronie WSKZ oraz poprzez
bezposredni kontakt z Biurem Praktyk. Student moze réwniez samodzielnie znalez¢
firme zagraniczng, w ktorej chcialby zrealizowa¢ mobilnosci i zglosi¢ si¢ do
Koordynatora Programu Erasmus o mozliwo$¢ przyznania stypendium w ramach
programu Erasmus+.

4. Podmioty uprawnione do przyjecia studenta w celu odbycia praktyk to:

1) Kazda firma lub organizacja prowadzaca dziatalnos¢ na rynku pracy, rowniez w
dziedzinie ksztatcenia, szkolenia i dziatania na rzecz mtodziezy, np.:

a. Publiczne lub prywatne male, $rednie lub duze przedsigbiorstwo (w tym
przedsigbiorstwa spoteczne),

b. Organ publiczny na szczeblu lokalnym, regionalnym lub krajowym,

c. Partner spofeczny lub inny przedstawiciel $wiata pracy, w tym izby
handlowe, stowarzyszenia rzemic$lnicze/zawodowe i zwiazki zawodowe,

d. Instytut badawczy,

e. Fundacja,

f.  Szkota/instytut/osrodek edukacyjny (na dowolnym poziomie, poczgwszy
od ksztalcenia na poziomie przedszkolnym, a skonczywszy na ksztalceniu
na poziomie $rednim II stopnia, w tym rowniez ksztalcenie zawodowe 1
edukacja dorostych);

2) Organizacja nickomercyjna, stowarzyszenie, organizacja pozarzadowa;

3) Instytucja prowadzaca poradnictwo zawodowe, doradztwo zawodowe i ustugi
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informatyczne;
4) Instytucja szkolnictwa wyzszego z kraju programu posiadajaca Karte Erasmusa dla
szkolnictwa wyzszego (ECHE).
5. Przed zlozeniem wniosku o wymiang migdzynarodows student ma obowiazek
zapozna¢ si¢ z warunkami przyjecia przez uczelni¢ zagraniczng, do ktorej zamierza

wyjecha¢ na program wymiany migdzynarodowe;.

§3

1. Student ubiegajacy si¢ o udzial w wymianie migdzynarodowej wypehia formularz
aplikacyjny na stronie WSKZ, w zakladce Erasmus/wyjazdy studentow.
2. Wymaganymi dokumentami do ztozenia wniosku o wymiang miedzynarodows sa:
a. Formularz zgloszeniowy online, o ktérym mowa w ust. 1
b. Srednia ocen za semestr zimowy poprzedzajacy rekrutacje w semestrze
letnim,
3. Rekrutacja na wymiang - zaréwno na studia, jak i na praktyki realizowana jest dwa
razy w roku: wiosenna na wyjazdy na semestr zimowy kolejnego roku akademickiego
oraz jesienna na wyjazdy na semestr letni aktualnego roku akademickiego. Doktadny

termin jest publikowany na stronie WSKZ oraz na social mediach Uczelni.

§4
1. Wyboru studentéw wytonionych sposrod kandydatow do wymiany migdzynarodowe;j
dokonuje utworzona w tym celu komisja na podstawie danych ztozonych we wniosku
rekrutacyjnym.
2. Po uplywie terminu zgloszen, o ktory mowa w §3, ust. 3 komisja sprawdza zgloszenia

pod wzgledem formalnym.

3. Kiryteria oceny zgloszen obejmuja:

a. Srednig ocen z ostatniego semestru
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b. Znajomos¢ jezyka angielskiego (minimum B2 wg Skali Rady Europy Common
European Framework of Reference) — na podstawie wypelnionego testu
jezykowego online

c. W przypadku wyboru uczelni/instytucji w przypadku praktyk, w ktorym
zajecia/praktyki odbywaja si¢ w jezyku innym niz angielski, Znajomos¢ Ww.
jezyka w stopniu co najmniej Bl

4. Na podstawie kwalifikacji komisja wylania list¢ zakwalifikowanych studentow do
udzialu w wymianie migdzynarodowej. Studenci zostang poinformowani o wynikach
droga elektroniczna.

5. W przypadku otrzymania liczby zgloszen przekraczajacych mozliwos¢ sfinansowania
wyjazdow, uczelnia przyzna finansowanie studentom z najwyzsza liczbg punktow.
Niezakwalifikowani studenci mogg skorzysta¢ z wymiany ze stypendium zerowym
czyli bez dofinansowania kosztow pobytu.

6. Koordynator Programu Erasmus zglasza (nominuje) wybranych studentow do
zagranicznych uczelni w terminach:

a. Kwiecien-czerwiec danego roku akademickiego w trybie nominacji na semestr
jesienny

b. Wrzesien-listopad danego roku akademickiego w trybie nominacji na semestr
letni

7. Po zgloszeniu nominacji student otrzyma e-maila od uczelni przyjmujace;.

8. Student zobowiazany jest do kontaktu z koordynatorem uczelni przyjmujgcej,
dopetnienia procesu rejestracyjnego tej uczelni oraz do zapoznania si¢ z organizacja
semestru, na ktory ma wyjechac.

9. Student powinien takze pozyska¢ u koordynatora uczelni przyjmujacej informator,
tzw. Fact sheet z pelng informacja na temat roku akademickiego, w ktérym decyduje
si¢ na pelng wymiang mig¢dzynarodowa.

10. Studenci, ktorzy nie zostali zakwalifikowani do wybranej przez siebie zagraniczne;j

uczelni, moga si¢ zgtosi¢ do Koordynatora Programu Erasmus z nowym zgtoszeniem

v

91 +22 153 04 31 Wyzsza Szkota Ksztatcenia Zawodowego Pl. Powstancow Slaskich 1/201,

kontakt@wskz.pl NIP: 7952214640 | REGON: 651432712 53-329 Wroctaw




-~
WYZSZA SZKOtA

KSZTALCENIA ,ZaCNq rzeczq jest uczyc sie, jeszcze zacniejszq nauczac.”

[y ZAWODOWEGO ~ Mark Twain

do innej uczelni, ktéra ma miejsca wolne na wymiang miedzynarodowa.

Rezygnacja z programu po ogloszeniu wynikéw
§5

1. Studentowi przystuguje prawo do bezplatnej rezygnacji z wymiany migdzynarodowe;j
w terminie 14 dni roboczych od dnia ogloszenia wynikéw rekrutacji. Student ma
obowigzek przekazania oficjalnej rezygnacji wraz z uzasadnieniem droga

elektroniczng na adres mailowy Koordynatora Programu Erasmus.
2. Jedli student rezygnuje z uczestnictwa w wymianie migdzynarodowej po uzyskaniu
Indywidualnej Organizacji Studiow (IOS) i podpisaniu Learning Agreement poza
obowigzkiem poinformowania Koordynatora Programu Erasmus ma obowigzek

zwrocic si¢ do Dziekana o rezygnacje z I0S. Student sklada taki wniosek w Biurze

Dziekana.

§6

1. Student moze uczestniczy¢ w wymianie po dopelnieniu obowigzkéw wynikajacych z
przepisow WSKZ, w szczegblnosci:

a. uzyskal zaliczenie poprzedniego roku akademickiego, a w przypadku wyjazdu na
semestr letni rowniez zaliczenie poprzedniego semestru lub

b. w razie niezaliczenia przedmiotow przed wyjazdem uzyskat zgode Dziekana na
przeniesienie ich na termin po powrocie z wymiany miedzynarodowe;j.

2. W przypadku niewypelnienia przez studenta obowigzkow o ktorych mowa w ust. 1
Dziekan moze anulowa¢ nominacj¢ studenta do wudzialu w wymianie
migdzynarodowej. O swojej decyzji zawiadamia studenta oraz Koordynatora
Programu Erasmus, ktory przekazuje informacj¢ o anulowaniu nominacji studenta

zagranicznej uczelni, w ktorej student miat realizowaé swoj wyjazd.
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Zasady realizacji studiow lub praktyk
§7

1. Przed wyjazdem student skierowany na studia lub praktyke zobowigzany jest do
podpisania umowy finansowej (uczelnia-stypendysta), ktora bedzie dostgpna u
Koordynatora Programu Erasmus (wymagany podpis obydwu stron). Dokumenty
mozna takze podpisaé elektronicznie z wykorzystaniem podpisu profilem zaufanym.

2. W momencie podpisywania umowy finansowej student musi mie¢ zaliczone
wszystkie przedmioty z semestru poprzedzajacego wyjazd.

3. Jesli student w trakcie wyjazdu bedzie cheial przedtuzyé swoj pobyt w
uczelni/instytucji przyjmujacej, a nie bgdzie mozliwe kontynuowanie pierwotnie
uzgodnionego finansowania w ramach programu Erasmust, wyjazd mozna
przedtuzy¢ na whasny koszt (z dofinansowaniem zerowym).

4. W celu rozliczenia wyjazdu na studia lub praktyki, student ma obowigzek ztozy¢ u
Koordynatora Programu Erasmus ponizsze dokumenty:

a. Transcript of records oryginat lub skan podpisany przez instytucj¢ przyjmujaca

b. Letter of confirmation: oryginat lub skan podpisany przez instytucj¢ przyjmujaca

c. OLA — Online Learning Agreement podpisane przez Koordynatora Instytutu
Programu Erasmus lub Uczelnianego Koordynatora (w zaleznosci od ustalen w
ramach danego kierunku studiéw). OLA powinno by¢ utworzone przez studenta

online za po$rednictwem platformy: https://learning-agreement.cu

d. Ewentualne zmiany do OLA (During the Mobility) Podpisane elektronicznie
przcz wszystkic strony w ramach cyfrowego obiegu dokumentéw w systemie
EWP;
e. Ankiete on-line stypendysty Erasmus+, ktora przychodzi automatycznie drogg
mailowg, po zakonczeniu okresu mobilnosci.
5. Niezaliczenie przedmiotéow wykazanych w Online Learning Agreement skutkuje

skierowaniem studenta do powtdrzenia egzamindw W sesji poprawkowej

prowadzonej przez zagraniczng uczelnia lub do koniecznosci zaliczenia ich polskich

v

9) +22153 04 31 - Wyzsza Szkota Ksztatcenia Zawodowego Pl. Powstancow Slaskich 1/201,

kontakt@wskz.pl NIP: 77952214640 | REGON: 651432712 53-329 Wroctaw




omy g
WYZSZA SZKOtA

v KSZTALCENIA ,Zacnq rzeczq jest uczyc sie, jeszcze zacniejszq nauczac.”
e - ZAWODOWEGO ~ Mark Twain

odpowiednikow w WSKZ.

7. Nieztozenie dokumentdw i nierozliczenie si¢ z programem Erasmus-+ skutkuje takze
zwrotem wyptaconego stypendium Erasmus+ na konto WSKZ.

8. W celu zaliczenia praktyki obowiazkowej w ramach programu Erasmus+ student
powinien przesta¢ do Dzialu Praktyk wypetniong karte praktyk (lub certyfikat, lub
jego odpowiednik) z wyszczegdlniona wymagang liczba godzin oraz punktow
ECTS. Rodzaj zaliczonej praktyki powinien sie merytorycznie zgadzaé z
kierunkiem studiéw. Dokument powinien by¢ podpisany przez opiekuna praktyk i

mie¢ pieczatke instytucji przyjmujace;.

Otrzymanie zaliczenia cze$ci studiow realizowanych za granicg

§8

I. Student otrzymuje zaliczenie semestru jesli zrealizowal wszystkie zatozenia
uzgodnione w Online Learning Agreement oraz otrzymat zaliczenie wykazanych w
dokumencie przedmiotéw i réznic programowych wyznaczonych przez
Koordynatora Instytutu Programu Erasmus swojego kierunku.

2. Jesli w trakcie wymiany migdzynarodowej student uzyskat liczbe punktow
zaliczeniowych ECTS wigkszych niz 30, moze si¢ ubiegaé o ich zaliczenie na

poczet kolejnych semestrow.

Mobilnosci pracownikéw w ramach programu Erasmus+

§9

1. Pracownicy akademiccy i administracyjny WSKZ bez wzgledu na staz pracy moga
ubiega¢ si¢ o wyjazd w ramach programu Erasmus+. Podstawg zatrudnienia
powinna by¢ umowa o pracg lub inna umowa cywilno-prawna.

2. Pracownik ubiegajgcy si¢ o wyjazd w ramach programu Erasmus+ musi posiada¢

obywatelstwo panstwa uczestniczacego w programie Erasmus+ lub posiadaé¢ prawo
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statego/tymczasowego pobytu lub status uchodzcy w panstwie uczestniczagcym w
programie Erasmus+.
3. Pracownik moze zrealizowaé mobilnos¢ wytacznie w innym kraju, niz kraj
zamieszkania pracownika.
4. W ramach programu Erasmus dostgpne sg dwie formy wyjazdu:
a) Wyjazdy do zagranicznych uczelni partnerskich, w celu prowadzenia zajgé
dydaktycznych — STA (Staff Mobility for Teaching Assignments):

0o Wyjazd STA moze by¢ realizowany jedynie do uczelni, z ktorymi WSKZ
ma podpisane umowy migdzyinstytucjonalne w ramach programu
Erasmus+. Wykaz uczelni partnerskich znajduje si¢ na stronie internetowe;
WSKZ, w zaktadce Erasmus+.

o Pracownicy wyjezdzajacy w ramach STA zobowigzani sg do
przeprowadzenia co najmniej 8 godzin zaj¢é¢ dydaktycznych (od 2 do 5 dni)
dla studentéw zagranicznej uczelni przyjmujacej.

o Celem wyjazdu nie moze by¢ udzial w konferencji.

b) Wyjazdy do zagranicznych instytucji w celach szkoleniowych — STT (Staff
Mobility for Training).

o Celem wyjazdu STT jest udzial w szkoleniu (Workshop, Receiving
Training as part of a Staff Training Week, Receiving Training as an
individual, Job Shadowing, Other) ktére ma konkretnie zdefiniowany
program na kazdy dziefi szkolenia (od 2 do 5 dni), a z programu tego
wynika, ze celem udzialu w szkoleniu jest podniesienie konkretnie
zdefiniowanych kompetencji pracownika. Wyjatkiem s3 wyjazdy
krotkoterminowe nauczyciela akademickiego z grupa studentéw, ktore
mogg trwac¢ powyzej 5 dni.

5. Nabor na wyjazdy dla pracownikow odbywa si¢ w trybie ciaglym, do wyczerpania

srodkow z puli wyjazdoéw dla pracownikow.

6. W wyznaczonym terminie (ogloszonym droga mailowa lub w formie ogtoszenia na
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stronie internetowej WSKZ, w zakladce Erasmus+, Wyjazdy Pracownikow)
pracownik wypetnia formularz aplikacyjny online (dostepny na stronie uczelni) na
wyjazd zagraniczny w Programie Erasmus+.

7. Po zakonczonym procesie rekrutacyjnym, Komisja Kwalifikacyjna Programu
Erasmus+ na posiedzeniu dokonuje oceny kandydatur na podstawie nast¢pujacych
kryteriow kwalifikacyjnych na wyjazdy pracownikow:

a) Komunikatywna znajomo$¢ jezyka obcego (jezyk angielski i/lub jezyk kraju, do
ktorego planowany jest wyjazd).

b) Pierwszefistwo majg pracownicy, ktorzy dotychczas nie korzystali z wyjazdow w
ramach programu Erasmus+.

8. W przypadku wickszej ilosci zgloszen niz przyznanych Uczelni $rodkéw, Komisja
moze zatwierdzi¢ tylko wybrane kandydatury. Komisja analizuje wowczas celowosé
wyjazdow, bierze tez pod uwage inne czynniki (np. niewywigzywanie si¢ z
obowigzkoéw).

9. Pracownik ma prawo odwola¢ si¢ od decyzji Komisji w ciggu 14 dni od dnia
otrzymania decyzji Komisji i ztozy¢ wniosek do Rektora o ponowne rozpatrzenie,
za posrednictwem Koordynatora Programu Erasmus.

10. Kazdy wnioskodawca informowany jest droga mailowsg, telefoniczna lub
bezposrednia przez Koordynatora Programu Erasmus czy wyjazd jest mozliwy do
zrealizowania. Osoby, ktére otrzymatly decyzje pozytywna na wyjazd, gromadza
wszystkie dokumenty niezb¢dne do zrealizowania mobilnoéci.

1. Wyjazd powinien by¢ zrealizowany do 30.09. danego roku akademickiego. W
przypadku rezygnacji/niezrealizowania wyjazdu do tego czasu, przyznane
stypendium nie zostanie przeniesione na kolejny rok akademicki.

12. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia zltozonej aplikacji, a niewykorzystania
przyznanego stypendium na wyjazd w danym roku akademickim w dwoch
kolejnych, corocznych naborach, w kolejnym roku Komisja moze odrzuci¢ wniosek

bez podania przyczyny.
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13. Nauczyciel akademicki realizujacy wyjazd w ramach programu Erasmus+
zobowigzany jest tak dobra¢ termin wyjazdu, aby nie kolidowat on z zajgciami
prowadzonymi w WSKZ. W przypadku, gdy jest to niemozliwe, nauczyciel jest
zobowigzany, do  indywidualnego ustalenia z Dzialem Planowania
zastepstwa/odrobienia zajec.

14. Pobyt pracownika na wymianie akademickiej jest realizacja czgsci obowigzkow
stuzbowych poza siedziba uczelni. Pracownik etatowy zachowuje prawo do
wynagrodzenia z WSKZ. Jednak jesli pracownik chce przedtuzy¢ swoj wyjazd z
innych powodéw, niz udokumentowany pobyt na uczelni przyjmujacej (np. chgc
zwiedzania kraju/miasta/regionu), wowczas na dni spedzone poza uczelnig
zobowigzany jest przedtozy¢ wniosek urlopowy.

15.0 zakwalifikowaniu/lub niezakwalifikowaniu si¢ do programu Erasmus
Koordynator informuje kandydatow droga mailowa.

16. Najwazniejsze dokumenty, ktore przed wyjazdem maja by¢ dostarczone do
Koordynatora Programu Erasmus:

e Podpisana zgoda Dyrektora Instytutu (dotyczy nauczycieli akademickich) lub
Przetozonego (dotyczy pracownikow administracyjnych) pracownika na
wyjazd. W formularzu nalezy poda¢ daty pobytu w instytucji przyjmujgcej
oraz daty podrozy.

e Indywidualny Program Nauczania (Staff Mobility for Teaching Mobility
Agreement)/ Indywidualny Program Szkolenia (Staff Mobility for Training
Mobility Agreement) powinien by¢ podpisany przed wyjazdem przez
wszystkie 3 strony: pracownika, uczelni¢ przyjmujaca oraz uczelni¢
macierzysta, tj. Prorektora ds. Kontaktow Migdzynarodowych WSKZ.

e Wypelniony formularz danych do umowy finansowej i przelewu.

e Uczestnicy przed wyjazdem sa informowani o koniecznosci posiadania

ubezpieczenia zdrowotnego na czas pobytu (podstawowe ubezpieczenie

zdrowotne gwarantuje karta EKUZ — Europejska Karta Ubezpieczenia
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Zdrowotnego, ktéra wydawana jest w siedzibie NFZ - we wniosku o wydanie
karty nalezy zaznaczy¢ opcj¢: wyjazd turystyczny). Zalecane jest posiadanie
ubezpieczenia  nastgpstw  nieszczg$liwych  wypadkow  (NNW)  oraz
odpowiedzialnosci cywilnej (OC). Obowiazek zapewnienia sobie ubezpieczen
lezy po stronie Uczestnika.
Po dostarczeniu wszystkich powyzszych dokumentéw do Koordynatora Programu
Erasmus, pracownik podpisuje tzw. Umowe finansowa pomiedzy uczelnig a
pracownikiem w zakresie prowadzenia zaje¢ dydaktycznych lub uczestnictwa w
szkoleniu. Po podpisaniu umowy, nastepuje przelanie dofinansowania w formie
ryczattu.
17. Stawka stypendium na wyjazd wyptacana jest zgodnie z instrukcjg okre$long w

Przewodnik po programie Erasmus+ | Erasmus+ (europa.eu) -

https://erasmus-plus.ec.europa.eu/pl/erasmus-programme-guide i zostanie naliczona

w oparciu o zadeklarowany czas trwania mobilnosci w Indywidualnym Programie

Nauczania/Szkolenia.

18. Kwota stypendium (100%) zostanie wyptacona pracownikowi na wskazany przez
niego nr konta bankowego, po uprzednim podpisaniu umowy finansowej miedzy
pracownikiem i uczelnig.

19. Najwazniejsze dokumenty po zrealizowaniu wyjazdu, ktére w terminie 14 dni od
powrotu nalezy dostarczy¢ do Koordynatora Programu Erasmus:

e Letter of confirmation — potwierdzenie pobytu przez uczelni¢ przyjmujaca.
Dokument nalezy dostarczy¢ w oryginale. Akceptowany jest rowniez formularz
(certificate) stosowany przez uczelni¢/instytucj¢ przyjmujaca.

e Po zakonczeniu mobilnosci obowiazkiem uczestnika mobilnosci jest
wypelnienie on-line Ankiety Stypendysty Erasmusa, co jest konieczne do
rozliczenia wyjazdu.

e Indywidualny raport opisowy 2z pobytu opisujacy upowszechnianie i

wykorzystywanie nabytych doswiadczen. Do raportu nalezy dolaczy¢ zdjecia.
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Zadania Koordynatorow programu Erasmus+

§10

1. Do zadan Uczelnianego Koordynatora programu Erasmus+ naleza:

a) W uczelni: informowanie spolecznosci akademickiej (studenci, nauczyciele,
pracownicy administracji, wladze) o programie oraz mozliwosciach i zasadach
udziatu w nim; prowadzenie korespondencji (m.in. uczelnie partnerskie,
Agencja Narodowa, Komisja Europejska, beneficjenci); przygotowanie,
prowadzenie i archiwizacja dokumentacji (dokumenty zatwierdzane przez
wladze, umowy z partnerami, umowy i inne akta z Narodowej Agencji i
Komisji Europejskiej, dokumentacja stypendystow); redagowanie materialow
informacyjnych w jezyku polskim i angielskim (publikacje, strona www);
organizacja rekrutacji i przygotowanie stypendystow do wyjazdu; wspolpraca z
jednostkami organizacyjnymi stowarzyszeniami studentow; ,lobbying” oraz
zarzgdzanie budzetem OS;

b) We wspélpracy =z uczelniami partnerskimi: przygotowywanie i
przekazywanie dokumentow (umowy dwustronne, wnioski zgloszeniowe
stypendystow, porozumienia o programie zajg¢ (Learning Agreement), wykazy
zaliczen (Transcript of Records), za$wiadczenia o czasie pobytu i liczbie
przeprowadzonych  zaje¢  dydaktycznych);  monitorowanie — wymiany;
gromadzenie informacji; wzajemne promowanie si¢ uczelni;

¢) We wspélpracy z Narodowa Agencja Programu Erasmus: opracowywanie i
przekazywanie dokumentow dotyczacych realizacji Programu (wnioski o
fundusze na dziatania zdecentralizowane, ankiety tematyczne, sprawozdania,
raporty, dokumentacja indywidualnych stypendystow, umowy dwustronne itp.);
udzial w spotkaniach informacyjnych, konferencjach i warsztatach;
uczestnictwo w wizytach monitoringowych, audytach itp.;

d) We wspélpracy z Komisja Europejska: opracowywanie dokumentow

(wniosek o Karte Uczelni Erasmusa, ankiety itp.); udziat w pracach
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monitorujgco-kontrolnych, wynikajacych z nadania Karty Erasmusa oraz w
inicjatywach oceniajacych funkcjonowanie Programu.
2. Do zadan Koordynatoréw Instytutow programu Erasmus+ naleza:

a) udzial w procedurze kwalifikacji studentéw na stypendia,

b) merytoryczna pomoc studentom w sporzadzeniu Karty Zaliczen i Porozumienia
o Programie Studiéw (Learning Agreement — LA) odbywanych w uczelni
partnerskiej, w wyborze przedmiotéw do zaliczenia podczas pobytu na
wymianie

¢) zatwierdzanie programow studiow oraz wykazu przedmiotow zaliczonych w
uczelni partnerskiej, by student moégt uzyskaé zaliczenie okresu studidw

odbytych za granica w uczelni macierzyste;.

Przypisy koncowe
§11

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Wyzszej Szkoly Kszgalcenia Zawodowego

Sk

dr Henryk Fedewicz
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